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INFORMACJA OGOLNA
§1

Nazwa szkotly —,,Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 2 w Olsztynie

Liceum Ogolnoksztatcace Zaoczne” (skrét nazwy szkoty: LOZ).

Siedziba szkoty: 10-450 Olsztyn, Al. Marszatka J. Pitsudskiego 56.

Organem prowadzacym dla Liceum Ogo6lnoksztatcacego Zaocznego jest Miasto
Olsztyn.

Organem sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Warminsko — Mazurski  Kurator
Oswiaty w Olsztynie.

Czas trwania nauki w szkole wynosi cztery lata.

Swiadectwo ukonczenia szkoty uprawnia do ubiegania si¢ o przyjecie do szkét

policealnych, a §wiadectwo dojrzatosci do szkét wyzszych i pomaturalnych.

§2

Szkota realizuje funkcje dydaktyczng 1 wychowawcza przygotowujac stuchaczy
do egzaminu maturalnego, a takze do dalszego ksztatcenia w szkotach wyzszych,

pomaturalnych i policealnych.

ORGANY SZKOLY
§3

Organami Liceum Ogo6lnoksztatcacego Zaocznego sa:

1) Dyrektor Szkoty;

2) Rada Pedagogiczna.

Dyrektor Liceum Ogolnoksztatcagcego Zaocznego kieruje szkola zgodnie z zasada
jednoosobowego kierownictwa i jednoosobowej odpowiedzialnos$ci.

W szkole utworzone jest stanowisko wicedyrektora szkoty, ktoérego zadaniem jest
wspomaganie dyrektora w kierowaniu szkota.

Wicedyrektor wspomaga dyrektora:

1) w sprawie nadzoru pedagogicznego;



2) organizuje rekrutacje do szkoty;
3) prowadzi i nadzoruje dokumentacje szkoty;
4) prowadzi konferencje dopuszczajace do egzaminow semestralnych;
5) dokonuje rozliczen semestralnego czasu pracy nauczycieli z uwzglgdnieniem prac
semestralnych, egzamindéw ustnych i pisemnych, a takze ilosci konsultacji;
6) realizuje inne zadania wynikajace z przydzialu czynnosci ustalonego przez
dyrektora.
5. W szkole dziata Rada Pedagogiczna, ktora jest kolegialnym organem w zakresie
realizacji statutowych zadan dotyczacych ksztatcenia i wychowania.
6. Szczegotowy tryb pracy Rady Pedagogicznej okresla § 4a.
7. W szkole moze dziata¢ Samorzad Stuchaczy, ktory jest jedynym spotecznym

reprezentantem ogoétu stuchaczy.

RADA PEDAGOGICZNA
§4a

1. W szkole dzialta Rada Pedagogiczna, ktéra jest kolegialnym organem szkotly
w zakresie realizacji jej statutowych zadan dotyczacych ksztatcenia, wychowania
i opieki.

1) W sktad Rady Pedagogicznej wchodza: dyrektor i wszyscy nauczyciele
zatrudnieni w szkole, doradca zawodowy oraz bibliotekarze.

2) W zebraniach Rady Pedagogicznej moga bra¢ udziat z gtosem doradczym osoby
zaproszone przez przewodniczacego za zgoda lub na wniosek rady w tym
przedstawiciele stowarzyszen i innych organizacji.

2. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest dyrektor szkoty. Przewodniczacy Rady
Pedagogicznej w ramach swoich statutowych uprawnien moze delegowac uprawnienia
do przygotowania i prowadzenia zebrania Rady Pedagogicznej na zastepce dyrektora
lub innego cztonka Rady Pedagogiczne;j.

3. W ramach Rady Pedagogicznej dzialaja zespoty:

1) przedmiotowe;

2) wychowawczy.

4. Rada Pedagogiczna posiada kompetencje stanowigce i opiniujagce we wszystkich
sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem szkoty w szczegdlnosci w sprawach

zwigzanych z realizacja dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej.



1) Zebrania rady pedagogicznej sa organizowane przed rozpoczeciem roku
szkolnego, w kazdym okresie w zwiazku z zatwierdzeniem wynikow
klasyfikowania i promowania stuchaczy, po =zakonczeniu rocznych zajec
szkolnych oraz w miar¢ biezgcych potrzeb.

2) Zcbrania mogg by¢ organizowane, na wniosek organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny, z inicjatywy dyrektora, organu prowadzacego szkole albo co
najmniej 1/3 cztlonkéw Rady Pedagogicznej.

Zebrania Rady Pedagogicznej przygotowuje 1 prowadzi dyrektor oraz jest

odpowiedzialny za:

1) ustalenie czasu i miejsca zebrania;

2) ustalenie porzadku zebrania;

3) przygotowanie potrzebnych materiatow.

O terminie, miejscu i1 porzadku zebrania powiadamia si¢ nauczycieli najpdézniej na

7 dni przed terminem zebrania poprzez zapis w ksigzce zarzadzen dyrektora.

1) w wyjatkowych sytuacjach dyrektor moze odstapi¢ od ww. terminu.

2) sekretariat szkoty powiadamia osoby nieobecne w pracy.

3) nieobecnos¢ na posiedzeniu Rady Pedagogicznej nauczyciel zglasza u dyrektora
szkoty.

4) dyrektor szkoly zaznacza na liScie obecnosci uwage o usprawiedliwieniu badz
nieusprawiedliwieniu nieobecnosci nauczyciela na posiedzeniu rady.

. Nauczyciele lub zespoty rady moga wnie$¢ propozycj¢ zmiany porzadku zebrania,

przedstawiajac propozycj¢ na pismie przewodniczgcemu wraz z potrzebnymi

materialami najp6zniej na 2 dni przed zebraniem Rady Pedagogiczne;.

1) Rada obraduje na zebraniach i rozstrzyga w drodze uchwal wszystkie sprawy,
ktore lezg w jej kompetencjach stanowigcych, kontrolnych lub opiniujacych.

2) Rada moze przyja¢ stanowisko lub apel.

3) Rada odbywa zebrania w miar¢ potrzeby, jednak nie rzadziej niz raz na 3 miesigce.

4) Zebranie otwiera, prowadzi, przerywa i zamyka przewodniczacy.

5) Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzadkiem zebrania - jego
decyzje w tym zakresie sg ostateczne.

6) Po stwierdzeniu prawomocnosci zebrania (stwierdzenie quorum) przewodniczacy
przedstawia projekt porzadku zebrania.

7) Czionek rady moze zglosi¢ wniosek o zmiany w porzadku obrad, poprzez

zgloszenie nowego lub usuniecie punktu z porzadku.



8) O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku, o ktorym mowa w §4a ust. 7 pkt. 7, decyduje
rada.

9) Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z uchwalonym porzadkiem obrad.

10) W uzasadnionych przypadkach, jesli nie sprzeciwi si¢ temu rada, moze z wtasnej
inicjatywy lub na wniosek nauczyciela zmieni¢ kolejnos¢ poszczegdlnych
punktow porzadku obrad.

Przedmiotem wystagpien na posiedzeniu rady pedagogicznej LOZ moga by¢ tylko

sprawy objete porzadkiem zebrania.

1) Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystgpien w rozpatrywanym punkcie
porzadku.

2) Przewodniczacy udziela gltosu wedtug kolejnosci zgloszen.

3) Jezeli mowca odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydluza swoje
wystapienie, przewodniczacy obrad zwraca mu uwage. Po jednokrotnym
zwrdceniu uwagi przewodniczacy obrad moze odebra¢ gtos mowcy.

4) Mowca, ktoremu odebrano glos, ma prawo odwotania si¢ do rady, ktdra rozstrzyga
te sprawe w sposob przewidziany dla wnioskdéw formalnych.

5) Jezeli tres¢ lub forma wystapienia mowcey zakloca porzadek obrad badz godzi w
powage rady, przewodniczacy powotuje mowce do porzadku lub odbiera mu glos.

Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole obrad.

9. Zebrania Rady Pedagogicznej sa protokotowane w Ksigzce Protokolow.

10.

Glosowanie odbywa si¢ w przypadku zatwierdzania i podejmowania uchwat.

Glosowanie na zebraniach rady jest jawne 1 odbywa si¢ przez podniesienie reki.

1) Glosowanie tajne, w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez rade
3-0sobowa komisja skrutacyjna.

2) Komisja skrutacyjna jest odpowiedzialna za stworzenie warunkow do tajnosci
glosowania. Wynik glosowania jawnego lub tajnego oblicza si¢ w stosunku do
waznie oddanych gloséw (suma glosow za" przeciw" oraz wstrzymuje si¢").
Quorum wylicza si¢ na podstawie liczby obecnych w czasie glosowania.

3) W przypadku takiej samej ilosci ,,za" i ,,przeciw" sprawe rozstrzyga glos dyrektora
szkoty.

4) Wynik glosowania oglasza przewodniczacy i odnotowuje si¢ go w protokole.
Po glosowaniu cztonek rady moze zgtosi¢ swoje odrebne zdanie wobec podjetej

uchwaty, wnoszac je dodatkowo na pismie do protokotu.



11.

12.
13.

14.

W Ksigzce Protokotow Rady Pedagogicznej zamieszcza si¢ numer, dat¢ podjecia oraz

przedmiot uchwaty Rady Pedagogiczne;j.

Uchwate podpisuje przewodniczacy.

Protokoly Rady Pedagogicznej sporzadzajg cztonkowic Rady Pedagogicznej
wyltonieni przez przewodniczacego Rady Pedagogiczne;.

1. Protokolant sporzadza protokét z zebrania rady, ktory stanowi jedyng formalng
dokumentacje przebiegu zebrania.

2. Protokot winien by¢ sporzadzony starannie, doktadnie, w sposob zrozumialy.

3. Poprawki wprowadza si¢ poprzez skre§lenie grupy wyrazéw i zastgpienie ich
poprawnym sformutowaniem, potwierdzone parafa dyrektora szkoty.

4. Nie dopuszcza si¢ uzywania korektorow w celu wprowadzania poprawek do
protokotu.

5. Protokolant ma 7 dni po zakonczeniu zebrania rady na przygotowanie projektu
protokotu, uzyskanie akceptacji dyrektora i udostgpnienie w/w projektu do wgladu
uczestnikom obrad w sekretariacie szkolty w celu ewentualnego zgloszenia
poprawek.

6. Po uplywie ww. terminu, protokolant wprowadza protokot do Ksiazki Protokotow.

7. Rada rozstrzyga o wprowadzeniu do protokolu poprawek zgtoszonych przez
uczestnikOw obrad.

8. Protokot podpisuje przewodniczacy Rady Pedagogicznej oraz protokolant.

9. Ksigzka Protokotow wraz z uchwalami przechowywane sa w gabinecie dyrektora
szkoty.

10. Nauczyciel ma prawo wgladu do protokotéw, robienia notatek i odpisow
w miejscu 1 czasie, wskazanych przez dyrektora szkoty.

Cztonkowie Rady Pedagogicznej oraz inne osoby biorgce udzial w zebraniu sa

zobowigzani do nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniu Rady

Pedagogicznej, ktére moga narusza¢ dobro osobiste stluchaczy, a takze nauczycieli

1 innych pracownikow szkoty.



ZASADY ORGANIZACJI NAUKI
§ 4
1. Stuchacze Liceum Ogodlnoksztalcagcego Zaocznego podzieleni sg na oddziaty
realizujgce program okreslony odrgbnymi przepisami zgodnie z ramowymi planami

nauczania. Ilos¢ stuchaczy w oddziale okresla Urzad Miasta Olsztyna.

§5

1. Organizacj¢ statych i obowigzkowych zaje¢ dydaktycznych okresla tygodniowy
rozktad zaje¢ ustalony zgodnie z podstawowymi wymogami zdrowia i higieny,

racjonalnie planujacy prace stuchaczy i nauczycieli.

§6

1. Zajecia ze stuchaczami prowadzone sag w formie zaoczne;.

2. Podstawowg forma pracy ze stuchaczami Liceum Ogolnoksztatcacego Zaocznego
sg konsultacje.

3. Konsultacje zbiorowe odbywaja si¢ co dwa tygodnie przez dwa dni: w soboty
i niedziele, wedtug rozktadu zaje¢ opracowanego na podstawie planu nauczania.

4. Nauczanie jezykdéw obcych moze by¢ organizowane w zespotach miedzyoddziatowych

z uwzglednieniem poziomu umiej¢tnosci jezykowych stuchaczy.

ORGANIZACJA ZAJEC Z WYKORZYSTANIEM METOD
I TECHNIK KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC

§ 6a

1. W LOZ organizacja procesu dydaktyczno-wychowawczego w okresie ksztalcenia na
odlegtos¢ wyglada nastepujaco:

1) stuchacze semestréow I-VIII odbywaja zajecia w formie zdalnej zgodnie

z rozktadem zaj¢¢ podawanym tygodniowo zgodnie z harmonogramem

I zamieszczanym na:



a) strona internetowa Liceum Ogodlnoksztatcagcego Zaocznego w Olsztynie
https://zso2.olsztyn.eu/loz/
b) skrzynka mailowa dla nauczycieli i stuchaczy

sekretariat@zso2.olsztyn.eu

2) Kazdy ze stuchaczy klas I-VIII przejdzie na forme zdalnego nauczania, jaka
zostala wypracowana wczesniej z nauczycielem przy uwzglednieniu jego
mozliwo$ci wyposazenia w sprzet komputerowy lub inny pozwalajacy na
odbior i odestanie informacji zwrotne;.

3) System nauczania zdalnego uwzglednit wszystkich stuchaczy klas I-VIII
uczacych si¢ w szkole.

4) Nauczyciele wszystkich przedmiotow przedstawiaja stuchaczom zasady
wspoltpracy, a takze sposoby oceniania w zdalnym trybie nauki.

5) Kazdy nauczyciel ma obowigzek kontrolowania, czy uczen odczytuje
wiadomosci z wystanymi zadaniami domowymi do pracy zdalne;j.

6) Powrot do stacjonarnego trybu nauki nastgpi poprzez wydanie kolejnego
zarzadzenia dyrektora.

. W okresie ksztalcenia na odleglos$¢ zobowiazuje si¢ wszystkich nauczycieli uczacych

w klasach I-VIII LOZ do podjecia pracy w trybie zdalnym. Wprowadzono nastepujace

formy kontaktu z dyrektorem szkoty:

1) kontakt e-mail na adres: sekretariat@zso2.olsztyn.eu
2) kontakt telefoniczny: tel.: 89 5337044

. Na wniosek nauczyciela dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na prace w domu lub
z siedziby szkoty.

. Nauczyciele obje¢ci kwarantanng moga podja¢ prace zdalng z miejsca odbywania
kwarantanny.

. Zobowiazuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, zgodnie
z przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem narze¢dzi informatycznych,
weczesniej zgltoszonych i1 zaakceptowanych przez dyrektora szkoty.

. Platformy i aplikacji edukacyjne mozliwe do wykorzystania:

1) www.zpe.gov
2) www.cke.gov.pl

3) inne strony internetowe i platformy edukacyjne okreslone przez nauczyciela.


mailto:sekretariat@zso2.olsztyn.eu
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7. W celu zroéznicowania form pracy zobowigzuje si¢ rowniez nauczycieli do pracy ze
stuchaczami w sposob asynchroniczny (nauczyciel udostgpnia materiaty, a stuchacze
wykonujg zadania w czasie odroczonym).

8. W przypadku stuchaczy, ktoérzy nie majg mozliwosci realizowania zajeé
z wykorzystaniem metod technik ksztatcenia na odlegto$¢, dyrektor szkoty umozliwia
organizacj¢ konsultacji w szkole w grupach liczacych nie wigcej niz 7 oséb.
Zobowiazuje nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, ktore
zamierzajg stosowa¢ w zdalnym nauczaniu.

9. Nauczyciel za zgoda dyrektora szkoly wskazuje zrédla i1 materialy niezbedne
do realizacji zaje¢, w tym materialy w postaci elektronicznej, z ktorych stuchacze
moga korzysta¢. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
mogg by¢ realizowane w szczegolnosci:

1) poprzez podejmowanie przez shuchacza aktywnosci okreSlonych przez
nauczyciela, potwierdzajagcych zapoznanie si¢ ze wskazanym materialem
i dajacych podstawe oceny pracy;

2) lekcje z poszczegodlnych przedmiotow prowadzone beda zdalnie wytacznie
w tych dniach, w ktérych wystepuja w aktualnym planie lekcji;

3) na platformie stuchacze przechowuja, udostepniaja i tworza jedynie pliki
potrzebne na lekcji.

10. Nauczyciele prowadza dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami:

1) dzienniki sa uzupetniane na koniec kazdego semestru;

2) inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoty mogg by¢ tworzone zdalnie
1 przesytane droga elektroniczng;

3) potwierdzeniem zrealizowanej lekcji jest material gromadzony przez
nauczyciela w utworzonych przez niego folderach pod nazwa zdalne nauczanie
oraz wpis w dzienniku;

4) W czasie zaje¢ zdalnych, nauczyciele odnotowuja frekwencje na biezaco
(na podstawie wysylanych przez stuchaczy prac).

11. Wychowawca klasy peini role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku
do powierzonych jego opiece stuchaczy.

12. Wychowawca ma obowigzek:

1) niezwlocznego poinformowania shuchaczy swojej klasy o zmianie trybu

nauczania, zgodnie z zasadami komunikowania;
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2) ustalenia, czy kazdy z jego stuchaczy posiada w domu dostep do sprzetu
komputerowego 1 do Internetu. W przypadku braku takiego dostepu
wychowawca niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty w celu
rozwigzania problemu lub ewentualnego ustalenia alternatywnych form
ksztalcenia;

3) wskazania sposobu kontaktu (komunikatory spoteczne, telefon) ze swoimi
stuchaczami;

4) reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym,;

5) wskazania warunkoéw, w jakich shluchacze mogag korzysta¢ ze zdalnych
konsultacji z wychowawca klasy.

13. Nauczyciele maja obowigzek monitorowania postepow w nauce zdalnej stuchaczy.

14. Nauczyciele maja obowigzek informowania sluchaczy o osiaganych postgpach
i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

15. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzuja przepisy dotyczace oceniania

okre$lone w Statucie LOZ.

ARKUSZ ORGANIZACJI SZKOLY
§7

1. Podstawa organizacji nauczania w danym roku szkolnym jest arkusz organizacyjny
szkoty opracowany w terminie do 30 kwietnia kazdego roku na podstawie szkolnego
planu nauczania. Projekt zatwierdza do 30 maja organ prowadzacy po zaopiniowaniu

przez organ nadzoru pedagogicznego.

OBOWIAZKI NAUCZYCIELI
§8

1. Do obowigzkéw nauczycieli nalezg:
1) prawidlowa realizacja procesu dydaktycznego, zgodnie 2z osiggni¢ciami
wspolczesnej nauki;
2) dbanie o warsztat pracy;
3) stymulowanie rozwoju psychofizycznego stuchaczy oraz ich zdolnosci,

zainteresowan a takze pozytywnych cech charakteru,

11



4) systematyczne oraz bezstronne i obiektywne ocenianie stuchaczy;

5) sprawiedliwe traktowanie wszystkich stuchaczy;

6) doskonalenie wlasnych umiejetnosci dydaktycznych i podnoszenie poziomu wiedzy
merytorycznej;

7)  ksztalcenie i wychowanie stuchaczy w atmosferze wolnosci sumienia
1 szacunku dla kazdego cztowieka,

8) dbanie o ksztaltowanie u shuchaczy postaw moralnych i obywatelskich zgodnie
z ideg demokracji;

9) ksztalcenie stuchaczy w poszanowaniu istniejagcego w Polsce prawa;

10) petienie dodatkowych obowigzkow powierzonych przez dyrektora szkoty.

WYCHOWAWCA ODDZIALU
§9

1. Dyrektor szkoty powierza kazdy oddziat szczeg6lnej opiece wychowawczej jednemu
z nauczycieli uczacych w tej klasie zwanemu dalej wychowawca.

2. Dla zapewnienia cigglosci pracy wychowawczej i jej skutecznosci pozadane jest
by wychowawca prowadzit klase przez caly tok nauczania w danym typie szkoty.

3. Samorzad Shuchaczy moze wystapi¢c do dyrektora szkoly z propozycja obsady

wychowawcoéw badz zmiany w tej obsadzie.

BIBLIOTEKA SZKOLNA
§ 10

1. Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownia szkolng stuzaca realizacji potrzeb
dydaktyczno-wychowawczych szkoty, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela oraz
popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicow.

2. Uzytkownikami biblioteki szkolnej sa: stuchacze, uczniowie, nauczyciele, rodzice
I administracja szkolna.

3. Lokal biblioteki szkolnej powinien umozliwiac:

1) gromadzenie i opracowywanie zbiorow;

2) Kkorzystanie ze zbioré6w na miejscu i wypozyczanie poza biblioteke;
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3) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych z uczniami w klasach.
4. Godziny pracy biblioteki powinny umozliwia¢ dostep do jej zbioréw podczas zajec
lekcyjnych i po ich zakonczeniu.
ZASADY REKRUTACIJI DO SZKOLY
§11

1. Do Liceum Ogoblnoksztalcagcego Zaocznego przyjmowani s3  absolwenci
8-letnich szkot podstawowych, oddziatow gimnazjalnych oraz szkét zawodowych.

2. Szczegélowe zasady rekrutacji okresla Warminsko - Mazurski Kurator O$wiaty
corocznie w formie Zarzadzenia w sprawie rekrutacji.

3. Aktualne zasady rekrutacji na dany rok szkolny ogtaszane sg na szkolnej tablicy

informacyjnej oraz na stronie internetowe;.

PRAWA [ OBOWIAZKI SLUCHACZY
§12

1. Stuchacz ma prawo do:
1) wiasciwie zorganizowanego procesu ksztalcenia, zgodnie z zasadami higieny pracy
umystowe;j;
2) opieki wychowawczej i zapewnionych warunkow bezpieczenstwa, ochrony przed
wszelkimi  formami przemocy fizycznej badz psychicznej, do ochrony
I poszanowania jego godnosci;
3) zyczliwego podmiotowego traktowania w procesie dydaktyczno — wychowawczym;
4) swobody wyrazania swoich mysli i przekonan, w szczeg6lnosci dotyczacych zycia
szkoty oraz wyznawanej religii — jesli nie narusza tym dobra innej osoby;
5) rozwijania zainteresowan, zdolnosci i talentow;
6) sprawiedliwej, obiektywnej i jawnej oceny oraz ustalonych sposobow kontroli
postepéw w nauce;
7) pomocy w przypadku trudnosci w nauce;
8) korzystania z poradnictwa psychologicznego;
9) korzystania z pomieszczen szkolnych, sprzetu, sSrodkow dydaktycznych, ksiggozbioru
biblioteki podczas zaje¢ szkolnych i pozaszkolnych;
10) wptywania na zycie szkoly przez dzialalnos¢ samorzadowsa, zrzeszania

si¢ w organizacjach dzialajacych w szkole.

13



11. Stuchacz ma obowigzek:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

przestrzega¢ postanowien zawartych w statucie szkoty;

uczy¢ si¢ systematycznie, pracowac nad wlasnym rozwojem, aktywnie uczestniczy¢
w konsultacjach, rozwija¢ swoje zdolnosci i zainteresowania;

godnie reprezentowac szkote;

odnosi¢ sie z szacunkiem do nauczycieli i innych pracownikow szkoty, zachowywac
si¢ godnie z zasadami kultury wspotzycia;

chroni¢ zycie i zdrowie wiasne i innych;

szanowac tad i porzadek w szkole.

NAGRODY | KARY W SYSTEMIE

OCENIANIA WEWNATRZSZKOLNEGO
§13

Na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej stuchaczowi moze by¢ wyznaczona
nagroda lub kara.

Nagrody:

1) pochwata przez opiekuna przed klasa;

2) pochwata dyrektora szkoty na apelu szkolnym;

3) wpis do ksiegi pamiagtkowej szkoty;

4) nagrody rzeczowe.

Kary:

1) nagana opiekuna przed klasg;

2) nagana dyrektora szkoty na apelu szkolnym;

3) zawieszenie w prawach stuchacza;

4) przeniesienie do innej klasy;

5) skreslenie z listy stuchaczy.

Dyrektor szkoty na podstawie uchwaly Rady Pedagogicznej (po zasiggnigciu opinii
Samorzadu Stuchaczy) moze wyda¢ decyzje o skresleniu stuchacza z listy sluchaczy
w nastepujacych przypadkach:

1) jezeli stluchacz stwarza zagrozenie zdrowia, zycia lub mienia kolezanek lub

kolegéw lub pracownikow szkoty;
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2) w razie stwierdzenia, ze sluchacz przebywa na terenie szkoly w stanie
wskazujacym na spozycie alkoholu lub srodkéw odurzajacych;
3) w razie stwierdzenia, ze stuchacz zajmuje si¢ dystrybucjg narkotykoéw lub innymi
procedurami przestepczymi;
4) jezeli stuchacz w sposob razacy nie przestrzega obowigzku poszanowania mienia
szkolnego oraz mienia prywatnego znajdujacego si¢ na terenie szkoty;
5) w razie kradziezy mienia znajdujacego si¢ na terenie szkoty;
6) w razie demoralizujgcego wplywu na otoczenie;
7) w razie tamania przez stuchacza na terenie szkoty ustawy antynikotynowe;j;
8) jezeli stuchacz opusci w semestrze powyzej 50% planowanych konsultacji, ktore
nie zostang usprawiedliwione.
. Tryb odwolawczy. Od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy, stuchacz ma prawo
odwotania do Kuratora O$wiaty w terminie 7 dni od daty powiadomienia o w/w

decyzji. Decyzje o skresleniu stuchacz otrzymuje na pis$mie.

WEWNATRZSZKOLNE ZASADY OCENIANIA
§14

. Ocenianie i1 klasyfikowanie stuchaczy odbywa si¢ w oparciu o Wewnatrzszkolne
Zasady Oceniania, ktore okreslaja ilo$¢ semestrow, skale ocen semestralnych, formy
sprawdzania wiedzy, tryb ustalania i poprawiania ocen klasyfikacyjnych.

. Na poczatku kazdego semestru (na pierwszych zajeciach) nauczyciel informuje
stuchaczy o wymaganiach edukacyjnych wynikajacych z realizowanego przez siebie
programu nauczania, podrecznikow, lektury, kryteribw ocen oraz 0 sposobach
sprawdzania 1 oceniania wiedzy sluchaczy. Zapoznaje rdwniez shuchaczy =z
materiatami zrodlowymi potrzebnymi do realizacji tresci programowych oraz z
metodyka samodzielnej pracy i sposobem prowadzenia notatek.

. Na miesigc przed egzaminem semestralnym nauczyciel danego przedmiotu informuje
stuchaczy o dopuszczeniu do egzaminu, terminie egzaminu, formie i1 zakresie
materiatu.

Do egzaminu semestralnego dopuszcza si¢ shuchacza, ktory uczeszczal
na obowigzkowe zajecia w wymiarze co najmniej 50% godzin przeznaczonych

na realizacj¢ danego przedmiotu w semestrze oraz uzyskat ocen¢ pozytywng z pracy
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10.

11.

kontrolnej. W przypadku oceny niedostatecznej stuchacz jest zobowigzany ponownie

do napisania pracy kontrolnej w terminie wyznaczonym przez nauczyciela.

Wszystkie oceny ustala si¢ w stopniach wg skali: stopien celujacy (6), bardzo dobry

(5), dobry (4), dostateczny (3), dopuszczajacy (2), niedostateczny (1) 1 wpisuje si¢

cyfrowo w dzienniku lekcyjnym. Natomiast oceny semestralne wpisuje si¢ stownie w

catej dokumentacji szkoly.

Stuchacz, ktory z przyczyn usprawiedliwianych nie przystapil do egzaminow

semestralnych w wyznaczonym terminie, zdaje te egzaminy w terminie dodatkowym

tj. w semestrze jesiennym do konca lutego, a w wiosennym do 31 sierpnia.

Egzamin semestralny z jezyka polskiego, jezyka obcego i matematyki sktada si¢

z czgsci pisemnej oraz ustnej. Z pozostatych zaje¢ edukacyjnych egzaminy

semestralne zdaje si¢ ustnie. Egzamin z informatyki ma forme zadania praktycznego.

Egzamin ustny oraz w formie zadania praktycznego przeprowadza si¢ na podstawie

zestawoOw zadan przygotowanych przez nauczyciela prowadzacego dane zajecia

edukacyjne w liczbie wigkszej od liczby stuchaczy przystepujacych do egzaminu.

Stuchacz losuje jeden zestaw zadan.

Stuchacz szkoty moze by¢ zwolniony z czgéci ustnej egzaminu semestralnego, jezeli

Z czescl pisemne] tego otrzymal ocen¢ co najmniej bardzo dobrg (dodatkowym

warunkiem jest 75% frekwencja).

Egzamin pisemny trwa 2 godz. lekcyjne, a egzamin ustny ok. 15 min. Przygotowanie

do egzaminu ustnego trwa 15 min.

Stuchacz, ktéry otrzymatl na koniec semestru jedng lub dwie oceny niedostateczne,

moze by¢ promowany na semestr wyzszy, pod warunkiem, ze zda egzamin

poprawkowy w semestrze jesiennym do konca lutego, a w semestrze wiosennym do

31 sierpnia. Shuchacz, moze przystapi¢ do egzaminu poprawkowego po ztozeniu

podania do Dyrektora Szkoty.

1) Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel danego przedmiotu, a termin
egzaminu wyznacza Dyrektor Szkoty.

2) Egzamin poprawkowy z jezyka polskiego, jezyka obcego i matematyki jest
egzaminem pisemnym i ustnym, z pozostatych przeprowadza si¢ tylko egzamin
ustny.

3) Egzamin poprawkowy z informatyki jest egzaminem praktycznym.

4) Shuchacz, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu

poprawkowego w wyznaczonym terminie, moze przystapi¢c do niego w
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dodatkowym terminie, ale nie pozniej, niz do konca sierpnia w semestrze

wiosennym, a w semestrze jesiennym do konca lutego.

5) Egzamin poprawkowy nie dotyczy zaje¢ edukacyjnych, z ktorych stuchaczowi

wyznaczono termin dodatkowy egzaminu.

6) Stuchacz, ktory nie zda egzaminu poprawkowego lub do niego nie przystapi, nie

otrzymuje promocji na semestr wyzszy.

12.Z egzaminu semestralnego, egzaminu w terminie dodatkowym oraz egzaminu

poprawkowego sporzadza si¢ protokol, zawierajacy w szczegolnosci:

a.
b.

C.
d.

@

Nazwe zaj¢¢ edukacyjnych, z ktorych byt przeprowadzony egzamin;

Imi¢ i nazwisko nauczyciela przeprowadzajacego egzamin;

Termin egzaminu;

Imiona i nazwiska stuchaczy, ktorzy przystapili do egzaminu;

Oceny klasyfikacyjne uzyskane przez poszczegolnych stuchaczy;

Dotacza si¢ prace egzaminacyjne stluchaczy w przypadku egzamindéw
w formie pisemneyj;

Dotacza si¢ wylosowane przez poszczegdlnych stuchaczy zestawy zadan, wraz
ze zwiezla informacja o odpowiedziach w przypadku egzaminu w formie
ustnej;

Dotacza si¢ wylosowane przez poszczegdlnych stuchaczy zadania, wraz
ze zwigzla informacja o odpowiedziach w przypadku egzaminu w formie

zadania praktycznego.

13. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza si¢ w celu uzupehienia réznic programowych

przez stuchaczy przechodzacych z innego lub tego samego typu szkoly oraz dla

stuchaczy, ktorzy we wlasnym zakresie kontynuuja nauke jezyka obcego

nowozytnego jako przedmiotu obowigzkowego rozpoczetego w szkole.

1) Egzamin przeprowadza si¢ w formie pisemne;j i ustnej.

2) Egzamin przeprowadza komisja, w sktad ktorej wchodzg Dyrektor Szkoty lub

nauczyciel wyznaczony przez dyrektora jako przewodniczacy komisji, nauczyciel

albo nauczyciele prowadzacy dane zajecia edukacyjne, z ktorych jest

przeprowadzany ten egzamin.

3) W przypadku jezyka obcego nowozytnego jako przedmiotu obowigzkowego, gdy

nie ma mozliwo$ci powotania nauczyciela danego jezyka obcego dyrektor szkoty

powoluje w sktad komisji nauczyciela jezyka obcego zatrudnionego w innej

szkole.
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4) 7Z powyzszego egzaminu sporzadza si¢ protokot zawierajacy nazwe zajec
edukacyjnych, imiona i nazwiska os6b wchodzacych w sktad komisji, zadania
egzaminacyjne, ustalong ocen¢ klasyfikacyjna.

5) Do protokotu dotgcza si¢ odpowiednio pisemne prace shuchacza, zwiezlg
informacj¢ o ustnej] wypowiedzi stuchacza lub o wykonaniu przez stuchacza
zadania praktycznego z informatyki.

14. Stuchacz moze zglosi¢ zastrzezenia na piSmie do dyrektora szkoty jezeli uzna, ze
semestralna ocena klasyfikacyjna z zaj¢¢ edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie z
przepisami prawa dot. trybu ustalania tej oceny. Zastrzezenia mogg by¢ zgloszone
w ciggu 7 dni po zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych.

15. W przypadku semestralnej oceny uzyskanej w wyniku egzaminu poprawkowego
termin do zgloszenia zastrzezen wynosi 5 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu.

16. W przypadku stwierdzenia, ze oceny zostaly wystawione niezgodnie z przepisami
prawa, dyrektor szkoly powotuje komisje, ktéora przeprowadza sprawdzian
wiadomos$ci 1 umiej¢tnosci w formie pisemnej i1 ustnej oraz ustala oceng
klasyfikacyjna z danych zaje¢ edukacyjnych.

1) W sktad komisji wchodza: dyrektor szkoty, nauczyciel prowadzacy dane zajgcia
edukacyjne oraz nauczyciel prowadzacy dane zaje¢cia edukacyjne lub pokrewne.

2) Z prac komisji sporzadza si¢ protokdt zawierajacy: sktad komisji, termin
sprawdzianu, pytania sprawdzajace, wynik sprawdzianu, ocena ustalona przez
komisj¢, zwigzta informacja o wypowiedziach ustnych ucznia oraz dolacza si¢
pisemng prace ucznia.

3) Ustalona przez komisje semestralna ocena klasyfikacyjna jest ostateczna i nie
moze by¢ nizsza od ustalonej wczesniej oceny.

17. Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapil do sprawdzianu
W wyznaczonym terminie moze przystagpi¢ do niego w dodatkowym terminie
wyznaczonym przez dyrektora szkoty.

18. Stuchaczowi powtarzajagcemu semestr przed uptywem 3 lat od daty przerwania nauki
zalicza si¢ te obowigzkowe zajecia edukacyjne, z ktorych uzyskat poprzednio ocene
klasyfikacyjng wyzsza od niedostatecznej i zwalnia si¢ go z obowiazku ucze¢szczania
na te zajecia.

19. W przypadku zwolnienia z zaje¢ obowigzkowych w dokumentacji przebiegu
nauczania wpisuje si¢ zwolniony z obowigzku uczgszczania na zajecia oraz podstawe

prawng zwolnienia. Zwolnienie jest rdéwnoznaczne z otrzymaniem oceny
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20.

21.

22.

23.

24.

klasyfikacyjnej z danych zaje¢ edukacyjnych zgodnej z oceng uzyskang w wyniku

egzaminu eksternistycznego.

Wszystkie oceny sa ocenami jawnymi dla stuchacza.

1) Sprawdzone i ocenione pisemne prace stuchaczy sg udost¢pniane stuchaczom na
ich ustng prosbe.

Stuchacz jest promowany na semestr wyzszy, jezeli w danym semestrze uzyskat

oceny wyzsze od oceny niedostatecznej.

Stuchacz konczy szkote, jezeli na zakonczenie semestru programowo najwyzszego

uzyskat oceny klasyfikacyjne wyzsze od oceny niedostateczne;.

W przypadkach losowych lub zdrowotnych, dyrektor szkoty, na pisemny wniosek

stuchacza, moze wyrazi¢ zgode na powtarzanie semestru. Stuchacz moze powtarzac

semestr jeden raz w okresie ksztalcenia w danej szkole.

Stuchacz powtarzajacy semestr uczeszcza na zajecia edukacyjne, z ktorych uzyskat

oceny niedostateczne. Z pozostatych przedmiotow jest zwolniony.

DANE ADRESOWE SZKOLY
§ 15

Szkota uzywa pieczeci o tresci:
Zespot Szkol Ogolnoksztatcacych Nr 2
Liceum Ogolnoksztatcagce Zaoczne
10-450 Olsztyn, Al. Jozefa Pilsudskiego 56
Tel:533-30-19
Regon:519456787

Szkota prowadzi i przechowuje dokumentacje, ktora jest podstawg wydawania
swiadectw 1 ich duplikatow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Zasady gospodarki finansowej 1 materialowej szkoly okreslaja odrgbne przepisy.

ZMIANY W STATUCIE SZKOLY
§ 16

1. Zmiany w Statucie uchwala Rada Pedagogiczna na zasadach okreslonych w odrebnych

przepisach.
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